BENUTZUNGSORDNUNG DER BIBLIOTHEK DES
LEIBNIZ-ZENTRUMS FUR LITERATUR- UND KULTURFORSCHUNG

Zweck der Bibliothek

Die Bibliothek des Leibniz-Zentrums fur Literatur- und Kulturforschung ist eine wissenschaft-
liche Spezialbibliothek und dient vorrangig der Forschungsarbeit der am ZfL Beschéftigten.

Benutzerkreis

Alle am ZfL Beschaftigten kénnen die Bibliothek und ihre Serviceleistungen nutzen (interne
Nutzer*innen).

Externe Nutzer*innen mit auf Nachfrage nachzuweisendem Forschungsinteresse kénnen die
Bibliothek jeweils nach Voranmeldung an den dafir vorgesehenen Leseplatzen nutzen. Die
Anzahl der Platze ist begrenzt. Nach Anmeldung mit einem amtlichen Lichtbildausweis wird
eine Benutzerkarte ausgestellt. Externe Nutzer*innen werden zusatzlich bei jedem Besuch in
das Benutzungsbuch ein- und bei Verlassen der Bibliothek ausgetragen.

Mit Betreten der Bibliothek wird die vorliegende Benutzungsordnung anerkannt.

Offnungszeiten

Die Bibliothek ist von Montag bis Freitag von 10.30 Uhr bis 16.30 Uhr gedéffnet (auBBer an
gesetzlichen Feiertagen). Abweichende Offnungszeiten werden vor Ort und auf der Website
bekanntgegeben.

Benutzung der Bibliothek

Nutzer*innen sind verpflichtet, die Bucher schonend zu behandeln und Anstreichungen und
Bemerkungen in den Blchern zu unterlassen.

Der Zugang zu einem Kopiergerat mit Scan-Funktion ist internen Nutzer*innen vorbehalten.
Bei der Anfertigung von Kopien, Scans und Fotografien sind die einschlagigen urheber- und
personlichkeitsrechtlichen Bestimmungen zu beachten. Externe Nutzer*innen kbnnen unter
Einhaltung der genannten Bestimmungen in beschrénktem Umfang Fotografien fur den
Eigenbedarf anfertigen.

FUr den Verlust oder die Beschadigung von Bibliotheksmedien wahrend der Benutzung hat

die benutzende Person vollen Ersatz zu leisten. Die Bibliothek ist befugt, die Kosten der
Wiederbeschaffung eines bibliographisch identischen Ersatzexemplars oder die Anfertigung
einer Reproduktion in Rechnung zu stellen. Nutzer*innen, die gegen die Bestimmungen
der Benutzungsordnung verstoBen, kbnnen befristet oder dauerhaft von der Benutzung

der Bibliothek ausgeschlossen werden.

Laute Unterhaltung sowie Essen, Trinken (aulBer Wasser in verschlieBbaren Behéltern) und
Rauchen sind in den Bibliotheksrdumen nicht gestattet. Die Nutzung von Handys ist auf
lautlose Funktionen beschrankt, zum Telefonieren muss die Bibliothek verlassen werden.

Nutzer*innen haben alles zu unterlassen, was andere Personen stéren oder zu Schaden an
der Bibliothekseinrichtung oder Bestédnden flhren kénnte.
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Die Leitung der Bibliothek bt das Hausrecht aus. Sie kann andere Beschéftigte des ZfL mit
der Austibung des Hausrechts beauftragen.

Ausleihe und Rickgabe

Bibliotheksmedien kdénnen ausschlieBlich von internen Nutzer*innen des ZfL entliehen
werden. Die Ausleihe an externe Nutzer*innen ist nicht méglich. Nachschlagewerke, Woérter-
blcher und Loseblattausgaben kdnnen nur begrenzt zum Lesen oder Kopieren entliehen
werden. Ausgeliehene Besténde, fur die eine Vormerkung vorliegt, missen innerhalb von 14
Tagen zuriickgegeben werden.

Die Ausleihverbuchung erfolgt elektronisch durch die Bibliotheksbeschéaftigten. Nutzer*innen
erklaren sich damit einverstanden, dass die Ausleihdaten in einem elektronischen Ausleih-
verbuchungsverfahren gespeichert werden.

Werden Medien nicht mehr benétigt, so sind diese schnellstmdéglich in die Bibliothek zurtick-
zubringen. Die Auffindbarkeit der Medien muss stets gewéhrleistet sein; langere Abwesen-
heitszeiten der Nutzer*innen sind mit der Bibliothek abzustimmen. Eine Weitergabe entlie-
hener Medien an Dritte ist unzuldssig. Buacher missen nach drei Jahren, Zeitschriften nach
drei Monaten zur weiteren Verlangerung vorgelegt werden.

Leihfristen der aus anderen Bibliotheken beschafften Medien mussen eingehalten werden.
Gegebenenfalls anfallende Mahngebuhren sind von dem*der Entleiher*in zu erstatten.

Mit dem Ende des Beschaftigungsverhéltnisses am ZfL sind samtliche Uber die Bibliothek
ausgeliehenen Medien abzugeben. Weitere Informationen dazu befinden sich im ZfL-Handbuch.

Nutzung digitaler Quellen

Die Nutzung der von der Bibliothek bereitgestellten Informationen in elektronischer Form hat
geman den geltenden Urheberrechtsbestimmungen zu erfolgen. Mit ihrer Nutzung werden
die mit den Anbietern geschlossenen Lizenzvertrdge anerkannt.

Nutzung der SchlieBfacher

Taschen und Rucksécke dirfen nicht in den Benutzungsbereich mitgenommen werden. Far
ihre Aufbewahrung stehen TagesschlieBfacher zur Verfligung. Diese missen bei Verlassen
der Bibliothek gerdumt werden. Wird ein SchlieBfach am selben Tag zur SchlieB3zeit nicht
gerdumt, behélt sich die Bibliothek die Offnung vor.

Haftung der Bibliothek

Die Bibliothek haftet nicht fir den Inhalt der SchlieBfacher. Die Bewahrung des in die Biblio-
thek mitgebrachten Eigentums vor Diebstahl, unbefugtem Gebrauch und Sachbeschadigung
obliegt ausschlie3lich dem*der Benutzer*in.

Geltung der Benutzungsordnung

Diese Benutzungsordnung tritt mit dem 1. November 2023 in Kraft und ersetzt jede vorherige
Benutzungsordnung.

Prof. Dr. Eva Geulen Berlin, den 1.11.2023

Direktorin



